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２０２５年度（令和７年）版   西小学校ＰＴＡガイド 

保存版 

 
 

 

     

 

必ずご一読ください。 

 

ＰＴＡ活動について 

 
西小学校では、全員参加型ＰＴＡ『みんなで参加し隊』を導入し活動しております。 

会員の皆さまには『一家庭一役以上』のご協力をお願いいたします。 

ＰＴＡの役員・委員についてご不安なことも多いかと思いますが、皆さまの力が必要で

す。さまざまなＰＴＡ活動を通じて、西小学校に通う子どもたちに還元できる活動を行

ってまいりますので、ご理解ご協力賜りますようお願い申しあげます。 
 

                        ２０２５年（令和７年）４月９日 

                       福 山 市 立 西 小 学 校 

                          Ｐ Ｔ Ａ 本 部 

１年生の保護者の皆さま 

ご入学おめでとうございます 
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ＰＴＡって何？西小のＰＴＡは？ 
 

ＰＴＡとは Parent（親）と Teacher（教師）の Association（会）を略した言葉で、家庭と学校が協力

して子どもたちの幸せを願って活動していくものです。 

西小学校に籍を置く児童の保護者と教職員は、ＰＴＡ会員として児童の健全な成長を願い学校

生活が楽しく安全に送れるよう役割分担してＰＴＡ活動を行っております。 

保護者の皆さまには、それぞれの事情があってＰＴＡ活動に参加することが難しいこともあるか

と思いますが、ＰＴＡ活動は、女性保護者だけにその役割があるというものではなく、男性保護者

とも協力していくことが大切であると考えています。ＰＴＡ会員を児童の保護者１人に限定するので

はなく、世帯が会員だと考えることでＰＴＡ活動への関わりが広がります。 

本ガイドは、保護者の皆さまに気軽に楽しく関わってもらえるようＰＴＡの仕組みや委員会や係

の役割などを記載しております。 出来る範囲で結構ですので、奉仕の気持ちと他の保護者の方

への感謝の気持ちでご協力いただきますようお願いいたします。 

また、ＰＴＡは非営利組織であること、宗教・政治・思想上の立場が中立であること、学校の管理

や人事に介入しないことなどが求められており、ＰＴＡ会則にもうたわれています。（福山市立西小

学校ＰＴＡ会則 ２章「目的と方針」、同第３章「活動」、同第４章「会員」より） 

なお、この会は会員の皆様からのＰＴＡ会費によって運営されています。（同第５章「会計」より） 
 
 

 

ＰＴＡ会費について 
 

会費は会則により、一家庭月額３００円（年額３６００円）としＰＴＡ活動運営のため大切に活用して

おります。実際の納金については、３６０円を１０回で納めていただいていております。予算・決算

については、４月のＰＴＡ定期総会にて報告・承認されております。 

納入方法は、学校納入金と共に口座振替による引き落としとなります。詳しくは、学校より配付さ

れる「学校納入金についてのお知らせ」をご参照ください。 

 

会費の用途 ▷▷ ＰＴＡが主催する行事の活動費、安全管理費、広報費 

児童の入学・卒業の記念品費 、印刷費や消耗品費などの事務費等 

 

西小学校ＰＴＡが主催する活動内でケガをされた場合、状況により保険が適用されます。 

その際はご不明な点も含めてＰＴＡ本部までお問い合わせください。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

※特別会計は理事会の承認を得て執行 

◆一般会計◆ 

ＰＴＡ会費 

◆特別会計◆ 

その他の収入 

（盆踊り大会の出店による収益金等） 
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ＰＴＡ活動 
西小学校ＰＴＡでは、ＰＴＡ会員を対象に児童１人につき６年間の中で１回以上の役員・委員活動

への参加をお願いしております。活動を通して会員相互の繋がりを広め、子どもたちの成長をとも

に喜び合えるよう、積極的なご協力をお願い申しあげます。 
 

役員・委員の種類 人数 活動内容 

本部役員（２年任期） 
新２年・３年・４年

各２名 

ＰＴＡ活動の推進、総会運営、理事会運営、対外的な 

ＰＴＡ行事への参加 

総務部以外の事務処理、委員・代表への連絡・調整 

学

年

部

委

員 

学年代表委員 各学年２名 

理事会への出席、理事会と学年とのパイプ役 

ＰＴＡ行事への参加・活動推進 

ＰＴＣ等学年行事の企画・運営の代表者 

他の委員や係のまとめ役、講演会への参加要請 

まちづくり委員 各学年１名 

西学区まちづくり推進委員会への出向委員で５部会

（健康づくり部会・環境部会・安全部会・文化部会・総

務部会）のいずれかに属して活動 

ＰＴＡ行事への参加・活動推進 

総務部委員 各学年２名 

ベルマークの管理 

ＰＴＡ広報誌『すずかけ』の発行・各種行事の取材 

給食試食会、講演会・演奏会などのお手伝い 

ＰＴＡ行事への参加・活動推進 

難聴学級代表 １名 理事会への出席 

理事会と難聴学級・支援学級とのパイプ役 

ＰＴＡ行事への参加・活動推進 支援学級代表 １名 

地域部委員 
各地域１名 

（補佐１名） 

地域の児童の交通安全等、校外生活指導他 

こども１１０番の登録者への連絡・調整 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

定期総会 

理事会 

本部役員会 

学年部会 

総務部会 

地域部会 

最高議決機関。例年４月の参観・懇談後に開催。 

総会に次ぐ議決機関。学校長・教頭・学校理事・本部役員・学年代表委員・難聴学級代表・

支援学級代表・総務部部長・地域部部長で構成。年６回（程度）開催 

本部役員が必要に応じて集まり、ＰＴＡ活動のための企画・立案をし、打ち合わせをします。

総会にて承認を得て活動します。 

学年代表委員が必要に応じて招集。 

部長が必要に応じて招集。年数回。 

部長が必要に応じて招集。年数回。 
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みんなで参加し隊 
 

２０１８年度より、全員参加型ＰＴＡを目指し、『みんなで参加し隊』を導入しました。 

『役員・各委員を引き受けてない人は、必ず係をしましょう！』と言う制度で、ＰＴＡ会員全員が何ら

かの係に属してＰＴＡ活動に関わります。『一家庭一役以上』を基本としております。 

何卒ご理解、ご協力の程よろしくお願いいたします。 
 

係名 活動 時期 内容 

ＰＴＣ係 学年活動 学年毎に設定 ・準備・片付け等 

総務部係 
ベルマーク活動 

広報活動など 
必要に応じて招集 

・ベルマーク集計手伝い 

・写真撮影 

・すずかけ手伝い等 

(仮称) 

盆踊り専門係 
盆踊り大会 ５月中旬(任意)～８月上旬 

・当日の店舗運営 

 (準備・販売・片付け) 

・店舗運営の準備 

 (資材・ＰＯＰ準備など) 

イベント係 

盆踊り大会 ８月上旬 

・会場準備 

・会場管理(清掃・警備) 

・会場片付け 

その他イベントのお手伝い  必要に応じて招集 

・西交流館主催イベント 

・城北ブロック講演会参加 

 など 

 

※あくまでも予定です。追加・変更となる場合がございますが、ご了承くださいますようお願い申しあ

げます。 
 
● 毎年、一世帯につき年１回（程度）お手伝いへの参加をお願いしております※１。 

 （一番上のお子さまの学年で参加していただきます。） 

● お手伝い実施は予定であり、変更することがあります。 

● 参加希望を別紙にて確認いたします。希望表をもとに学年部委員が振り分けを行います。※２ 

● それぞれの活動に定員を設けておりますので、参加のご希望に沿えない場合がございます。 

● 本部または各委員よりお手伝いのお願いを文書等にて、お子さまを通じてご連絡いたします。 

● 欠席された場合は、他のお手伝いをお願いすることがございますのでご協力お願いいたします。 

   

 
※１ この『みんなで参加し隊』は、本年度の本部役員・学年部委員・地域部委員・ 

会計監査委員は対象外となります。 

※２ 別途案内を配信または配付いたします。 
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 新役員 在任２年目 計 

１年    ０ ０ ０ 

２年 ２ ０ ２ 

３年 ２ ２ ４ 

４年 ２ ２ ４ 

５年 ０ ２ ２ 

６年 ０ ０ ０ 

計 ６ ６ １２ 

 

 
 

ＰＴＡ本部 

新２年生から新４年生の中から選出。（２年任期・半数改選制） 

会長(統括/渉外)各１名の計２名・副会長６名・書記１名・書記補佐１名・会計２名（Ｐ１・Ｔ１）・会計

補佐１名・教職員代表１名で構成されます。Ｐ＝保護者  Ｔ＝教職員 

西小学校ＰＴＡ活動全体の統括と運営、各部会のサポート、外部行事への代表参加、総会および

理事会の開催、会員への呼びかけといった活動をしています。 

学校長・教頭と相談しながら、より良いＰＴＡ活動ができるよう考えます。 
 

会長（統括）：ＰＴＡ活動全体の統括 

会長（渉外）：市Ｐ連との連携・地域活動との連携など 

副会長：会長補佐(市Ｐ・理事会担当・Google フォーム担当） 

書記：配布資料・議事の作成など 

会計：ＰＴＡ会費の入出金管理、備品管理など 

 
 
 

● ３学期最後の参観・懇談後、選出会を開催。 

● 候補者が集まり、次年度の役割を内定。ＰＴＡ定期総会 

により承認。 
 

● 選出除外規定について 

立候補を除き、 

①以後の本部役員の選出から除外されます。 

②在任中に在籍している児童に対する学年部委員、 

地域部委員の選出から除外されます。 

③ＰＴＡ会長就任者は、以後の地域部委員の選出から 

除外されます。  

④在任中はすべての委員・係の兼任不可。 
 
 

本部役員は、行事等で活動する際には腕章を付けております。ご確認ください。 
 

 

 

 

 

 

◆会計監査委員◆ 

３名（P２名・T１名） P＝保護者  T＝教職員  

退任する本部役員の中から選出します。 

年度末にＰＴＡ会計の決算報告を監査し、総会にて報告します。 
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主な年間活動予定 
 

 

４月 ：入学式（新１年生学年部委員選出会） 

４月 ：ＰＴＡ定期総会 

８月 ：西学区盆踊り大会（売店出店） 

１０月：親子クリーン活動 

１２月：制服リユース活動 

２月 ：本部役員・学年部委員選出会 

２月 ：地域部委員選出会 
 

 

 

 

年間行事は、総会の承認を得て決定されます。 

上記は例年の目安ですので、変更される場合があります。 

 
 

 

ＰＴＡからのお願い 
 
◆保護者用名札 
 
西小学校では、安全対策のため来校の際には名札着用を 

お願いしております。 

参観日だけでなく来校時には必ずご着用ください。 

※お子さまの入学時にお渡ししております。 

 

 

 

 

 

 

 

 

ＰＴＡ活動へのご理解ご協力のほど 

よろしくお願いいたします。 
 

西小学校ＰＴＡ 

 


