
特別支援教育推進委員会

学びの変革推進担当
小中一貫教育推進 教育課程管理 教務主任 生徒指導 生徒指導主事 文書受理・廃棄 1 国語

・時間割・授業計画・シラバス ・生活指導・きまり 調査統計 2 社会

・指導要録・評価補助簿・あゆみ ・登下校･地域別児童会 郵券の出納・電話料 3 算数

・出席簿・進行管理表・実績簿 ・掃除指導・縦割り班指導 施設設備維持修繕 4 理科

・参観日・懇談 ・諸課題集計 物品購入 5 生活

１年担任 保小連携担当 式関係・学期及び年度始末 教務主任・副教務 ・いじめアンケート（児・保） 備品保管・分類 6 総合

２年担任 ・就任式･離退任式 特別活動 特活主任 教材備品台帳・備品使用簿 7 音楽

３年担任 校内初任者指導教員 ・始業式 ・朝会・児童会活動・委員会活動 予算執行計画 8 図工

４年担任 司書教諭 ・終業式･修了式 ・学級会活動・クラブ活動 備品購入計画 9 家庭

５年担任 特別活動主任 ・入学式 ・栽培･学校園運営 予算差引簿 10 保体

６年担任 道徳教育推進教師 ・卒業式 ・社会見学 出勤簿・出張命令簿 11 道徳

専科 ・学期・年度始め準備　 安全指導 養護教諭 職員諸届 12 特活

自・情１ ・学期・年度末準備　　 ・学校安全計画・安全指導・安全点検 履歴書・休暇・出産育児休業等事務 13 英語

自・情２ 情報担当 教育研究推進 研究主任 ・避難訓練 諸手当・所得控除

知的 体育主任 ・職員研修・講師派遣 保健指導 養護教諭 年末調整

特支複数 ・授業研究･公開授業研 ・学校保健計画・保健指導･緊急対応 旅費請求事務

食育担当 ・学習規律 ・健康診断・学校保健委員会 転入学証明書

基礎学力 研究主任 ・給食指導(食育） 教科書事務

正規フル ・学力調査(全国学力テスト・標準学力調査) ・食物アレルギー対応 要・準要保護児童事務

会計年度フル ・副教材・ドリル・スキルタイム・
　家庭学習・教材使用届 体力向上推進 体育主任 就学援助事務

会計年度フル 特別支援教育 特支Co ・運動会 給食会計

会計年度４ｈ ・特別支援教育 ・体力テスト・体力向上推進計画 日本スポーツ振興センター

会計年度フル 特色ある教育 教務主任 ・水泳

・キャリア教育・キャリアログ ・陸上記録会

・外国語科・外国語活動 ・駆け足・マラソン・縄跳び等

・平和教育

・租税教育・薬物防止教育

◎ 総務委員会 ・作品出品 上割石

教頭 ・道徳研修・授業記録 中割石

教育広報部 地域厚生部 ・情報教育 下割石

・人権教育 2 別　所 ALT

3 新　家 書写指導

4 市原 日本語指導

5 向陽台 初任者後補充

上福田地 拠点校指導教員
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