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・道徳教育推進　・年間計画　・資料、教材、指導案検討　・授業研究、授業記録　・人権教育全般　

・年間計画　・資料、教材、指導案の検討　　

教　　科

学　　年

会議・委員会

P　　　T　　　A

不祥事防止委員会・体罰セクハラ相談窓口

長期欠席者ゼロ委員会（学びづくり委員会）

各 教 科 部 会

各 学 年 部 会

・企画会議　・教育相談部会　・特別支援部会　・分掌部会　等

・学年経営計画　・企画推進　・学年行事懇談計画　・保護者案内

・年間指導計画　・評価計画　・研修，授業研究　　  ・教科教室，備品管理

・評議委員会　・地区委員会　・広報委員会　・学年委員会

野球、ｻｯｶｰ、ﾊﾞｽｹｯﾄﾎﾞｰﾙ、ﾃﾆｽ、陸上、卓球、バレー、吹奏楽、美術、科学

E S D ・掃除分担計画，掃除用具管理配分，ごみ分別指導　・掃除指導　・校内環境美化　美化委員会指導

生 活 安 全 指 導 ・登下校指導　・在学証明書　・生活安全委員会指導　・自転車通学許可書

校 外 連 携 ・生指協　・学警連　・関係校連携　　　※学区青補協連携

給 食 ・ 食 育 ・食数確認　・食育　・お弁当の日　・その他食に関する指導

生
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生 徒 指 導 部 事 務 生徒会会計、生活記録、中体連関係

教 育 課 程 進 行 管 理 ・教育課程　・日課　・時間割　・月授業計画　・進行管理　・出席簿　・諸検査　・指導要録　・教育実習　・年間参観計画

試 験 ・ 補 教 ・ 評 価 ・試験時間割　・試験範囲、計画表　・試験監督　・補教計画　・出席簿　・通知表　・成績カード

年 間 行 事 儀 式 ・入学式　・卒業式　・離退任式　・始業式　・終業式、修了式　・儀式計画　・オープンスクール　・新入生説明会

視 聴 覚 情 報 教 育 ・コンピュータ利用教育　・情報機器管理　・放送室，器具管理　・ホームページ管理　・すぐーる　・芸術鑑賞企画・運営

生 徒 会 生徒会本部、生徒集会、体育大会・文化祭指導、各種委員会、部活動

委 員 会 各種委員会活動（学級、生活安全、美化、広報、保健、図書、部活動）

部 活 動

保 健 安 全 ・体力向上　・性教育　・健康指導　・保健指導　・保健室運営　・健康観察　・健康診断　・牛乳給食計画，指導

図 書 館 教 育

こ と ば の 教 育 ・図書館計画　・図書購入　・読書計画　・図書ボランティアとの連携　・朝読　・読書感想文コンクール等へ参加指導　・古典の日

ｷ ｬ ﾘ ｱ 教 育 進 路 指 導 ・進路指導計画　・進路追跡調査　・進路説明会計画　・ｷｬﾘｱ教育　・高校連携　・ﾊﾛｰﾜｰｸ連携　・専修、専門学校連携

ボ ラ ン テ ィ ア 福 祉 ・福祉教育 　・各種ボランティアへの参加　　・校内ボランティアの活性化

生 徒 指 導 ・生活指導　・関係機関との連携　・避難訓練　・不審者対応　・巡回計画　・集会指導　・長期休業中生活心得

相 談 活 動 ・相談活動基本方針　・家庭環境調査　・居場所づくり委員会の運営　　・スクールカウンセラーとの連携

集 団 づ く り ・学級集団づくり基本方針　・生活記録

総 合 的 な 学 習

特 別 支 援 教 育 ・教育課程　・教育計画　・各行事計画と実施

EdTech 教 材 等 ・chromebook配布・管理　　・EdTech教材の登録　・活用推進 　・ICTを活用した授業づくり

・年間計画　・探究学習　・体験学習計画　・研修計画　・発表計画　・評価　・探究学習プログラム

総 務 運 営 月行事、出席簿、文書受付発行、防災計画、学校日誌、沿革史、学籍転出入

庶 務 基本報告、月例報告、諸証明、諸届、法令加除、諸統計、予算決算、物品購入受払、給与、旅費、備品

P T A PTA関係、関係機関との連携

教
務
主
任

営 繕 校舎内外修繕、施設・設備の充実、校舎内外修理、緑化計画、環境整備、保全管理

週 案 ・ チ ャ イ ム ・週案作成　・資料保管　・臨時日程　・チャイム設定
教
　
務

授 業 研 究 ・授業研究　・研修計画、案内　・基礎学力、観点別達成度テスト

道 徳

特 別 活 動

三 者 懇 談 ・ 教 材 ・三者懇談計画、集約　・副読本・教材申請書の提出

学 力 向 上 ・学習係会　・学習係点検簿　・家庭学習計画　・試験前重点学習　・学びづくり委員会の運営

東中　　手城小
　　　　　深津小
　　　　　旭小
城東中　蔵王小
　　　　　緑丘小
培遠中　春日小
　　　　 日吉台小

校務分掌組織図

共同事務

学校事務

総
務
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