
データ移行マニュアル
【対象】

・福山市立の中学校以外に進学する６年生

・中学校３年生

・義務教育学校９年生

【方法】

①ＵＳＢにデータを移行する

②別のＧｏｏｇｌｅアカウントにデータを移行する

※保護者の方の同意が必要です。
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データ移行留意点

①学習端末本体に保存されているデータ 【期限】学習端末返却時まで

・学習端末本体のデータを，ＵＳＢに移行する作業

・学習端末本体のデータを，ドライブにアップロードする作業

（学習端末返却後，端末内のデータは全て削除されます。）

②Ｇｏｏｇｌｅクラスルーム内のデータ 【期限】学習端末返却時まで

・Ｇｏｏｇｌｅクラスルームは，学習端末返却後削除します。

・削除に伴いマイドライブ内のフォルダ「Classroom」以外のデータは削除されます。

・ フォルダ以外に必要なデータがある場合には，削除日までに移行してください。

③アカウント内のデータ 【期限】２０２３年（令和５年）４月２８日（金）１７時

・アカウント内のデータを，別のアカウントに移行する。

（期限後アカウントを削除します。アカウント削除後，アカウントに紐付くデータは全て削除されます。）
2

期限までに，データ移行作業を行ってください。
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１ 学習端末内の各種データについて データの種類と移行の可否
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種類 概要 可否 方法

学習端末本体内の
データ

カメラアプリで撮影した写真や動
画，ダウンロードしたファイルなど

可 ・ＵＳＢへ移行
・別のアカウントへ移行
（※ドライブ内へのデータ移行が必要）

Googleドライブ内の
データ

ドキュメント，スプレッドシート，ス
ライド等

可 ・別のアカウントへ移行（一部不可）
・ＵＳＢへ移行 （一部不可）

Classroom内のデータ ドライブ内の「Classroom」に入っ
ているデータ

可 ・ＵＳＢへ移行（一部不可）
・別のアカウントへ移行

Classroom内のデータ ドライブ内の「Classroom」に入っ
ていないデータ（投稿内容等）

不可 ・原則不可

どうしても必要な場合は，ドキュメント
等にコピーペーストする

学校が契約している
各種コンテンツ

ロイロノート，Ｑｕｂｅｎａ，
タブレットドリル

不可 ・契約会社との連携

学習アプリ

（ＧｏｏｇｌｅＰｌａｙからイ
ンストールしたもの）

ログイン不要のアプリ

（ビノバシリーズ，英単語アプリ
mikanなど）

不可 不可

学習アプリ

（ＧｏｏｇｌｅＰｌａｙからイ
ンストールしたもの）

アプリ内でログイン必須のもの
（ドリルパークなど）

不可 原則不可

どうしても必要な場合は提供会社に問
い合わせが必要



２ ＵＳＢにデータを移行する方法
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２ （１）用意する物

○用意する物

・学習端末

・ＵＳＢメモリ（移行するデータ量が入るもの）
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２ （２）学習端末本体のデータをＵＳＢに移行する方法

②ファイルをクリックして開く。
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①ホーム画面左下の〇マークをク
リックし，ランチャーを開く。

【手順１】本体に保存してあるデータ管理場所「ファイル」を開く。
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・違うフォルダの中に同じデータが入っていることがあります。

・それぞれの項目をクリックして，中に入っているデータを確実
に確認してください。

【手順２】それぞれのフォルダに入っているデータを確認する。

ＵＳＢを端末に挿入すると，自動で表示されます。
端末から外す際には， ボタンをクリックしてください。

・事前に，移行しないデータを削除しておくと，スムーズに作業を進めることができます。
・Google ドライブ内のデータは，ファイルによってＵＳＢに直接保存できないものがあります。
（ドキュメント，スライド，スプレッドシートなどは，保存不可。）

２ （２）学習端末本体のデータをＵＳＢに移行する方法



9

（ダウンロード内のファイルをＵＳＢに移行する場合）
①「ダウンロード」をクリックし，ファイルを表示する。

【手順３】必要なデータをＵＳＢに移行する。

②移行したいファイルを左クリックを押したまま移動し
たい場所まで動かし（今回はUSB Driveの場所），クリック
したままの指を離す。（ドラッグアンドドロップ）

２ （２）学習端末本体のデータをＵＳＢに移行する方法
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１度に複数のファイルを選択し，
ドラックアンドドロップすること
で，移行することができます。

【手順４】複数のファイルを同時に，ＵＳＢに移行する方法

「ctrl」キーを押したまま，移行したいファ
イルを選択することができます。

「カメラ」や，その他のフォルダ内の必要
なデータも，同様に移行してください。

２ （２）学習端末本体のデータをＵＳＢに移行する方法
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画面右下に，「保留中」と出るとＵＳＢへの
移行が始まったことを意味しています。

【手順５】ＵＳＢへの移行が完了したかを確認する方法

「完了」と出ると，ＵＳＢにデータが保存さ
れ，移行が完了したことを意味しています。

１度に複数のファイルを移行すると時間がかかることがあります。

２ （２）学習端末本体のデータをＵＳＢに移行する方法

作業完了後には，必ず必要なデータが，ＵＳＢに保存されていることを確認してください。



○ 次ページからの【手順１～３】に従って，データを学習端末にダウンロードしてください。

○ ダウンロードできるのは，マイドライブ内のデータです。→【手順２A】

※ マイドライブ以外（共有アイテム，共有ドライブ）のデータをダウンロードするには，

ファイルをマイドライブに入れる必要があります。 →【手順２B】

○ フォルダ（ファイルをまとめておくもの）をダウンロードすることはできません。

ファイル毎にダウンロードしてください。

○ 【手順２A・２B】で，ダウンロードをした際に，ファイル形式が変更されるものがあります。

※ ダウンロードのファイル形式を自分で選択する場合 → 【手順２C】

○ ダウンロードしたデータは，学習端末内の「ファイル」に保存されます。

12

２ （３）Ｇｏｏｇｌｅドライブ内のデータを，ＵＳＢに移行する方法



２ （３）Ｇｏｏｇｌｅドライブ内のデータを，ＵＳＢに移行する方法

②Googleのトップページの右上にあ
る，Googleアプリをクリックする。

③ドライブをクリックする。
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①学習端末を起動し，デスクトップ

上のアプリボタンをクリックし，
Googleのホーム画面を開く。

【手順１】Googleドライブを開く。



①ダウンロードしたいファイルを選択し，
右クリック（２本指でタップ）する。

②「ダウンロード」を
選択し，クリックする。

③「ダウンロード」が完了すると
画面右下に表示される。
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自動的にファイル形式が変換されます。
・ドキュメント → ワード
・スプレッドシート → エクセル
・スライド → パワーポイント
・ジャムボード → ＰＤＦ

ダウンロードできないファイル
・フォーム
・プロジェクト など

２ （３）Ｇｏｏｇｌｅドライブ内のデータを，ＵＳＢに移行する方法

【手順２A】マイドライブ内の保存したいファイルを選択し，ダウンロードする。



【手順２B】マイドライブ以外のファイルをダウンロードする。

①共有アイテムを選択する
②移動したいものを選択する。

③「コピーを作成」
をクリックする。

ファイルをコピーすると，自動で「マイドライブ」へ移動するので，【手順２Ａ】を実行します。
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マイドライブ以外にあるフォルダに入っているファイルは，コピー後「マイドライブ」へ移動さ
せる操作が必要です。（方法：コピーしたファイルを選択し，マイドライブまでドラッグして，
ボタンを離す。）その後【手順２Ａ】を実行します。

２ （３）Ｇｏｏｇｌｅドライブ内のデータを，ＵＳＢに移行する方法



①開きたいファイルを選択し，ダブ
ルクリックし，開く。

②メニューバーの「ファイル」をクリック

③ダウンロードの「▶」をクリック

④ファイル形式を選択する。
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２ (３)Ｇｏｏｇｌｅドライブ内のデータを，ＵＳＢに移行する方法

【手順２C】保存するファイル形式を選択する。
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【手順２】でダウンロードしたデータは，「ファイル」の「ダウンロード」に保存されます。
（「ファイル」の開き方は，ｐ７参照）

ＵＳＢにデータを移行するには，Ｐ７からの２（２）学習端末本体のデータをＵＳＢに移行す
る方法に従って，作業してください。

２ （３）Ｇｏｏｇｌｅドライブ内のデータを，ＵＳＢに移行する方法

【手順３】ダウンロードしたファイルの保存場所を確認する。



３ Ｇｏｏｇｌｅアカウントにデータを移行する方法
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３ （１）用意するもの

○用意するもの

・保護者の方の同意 （必ずとること）

・学習端末

・福山市のアカウントとは別のGoogleアカウント

※福山市のアカウント（@manabi.city.fukuyama.hiroshima.jp）

学習端末では，新しくGoogleアカウントを作成することができません。

新しいGoogleアカウントは，インターネットに接続できる，パソコン，

スマートフォン等から作成してください。

既にGoogleアカウントをお持ちの方は，それを利用することができます。19

この方法は、「データエクスポート」という機能を使用します。
児童生徒のみなさんは，必ず保護者の方と相談し，同意を得て実施してください。
保護者の方は，下記リンクからプライバシーポリシーを確認頂き，この方法でデータ移行しても良いか確認してください。
同意する場合にのみ，この方法を実施してください。
【ＵＲＬ】 https://workspace.google.com/terms/education_privacy.html 【ＱＲコード】

https://workspace.google.com/terms/education_privacy.html


３ （２）学習端末内「ファイル」のデータをドライブに移行する方法（必要に応じて）

②Googleのトップページの右上にあ
る，Googleアプリをクリックする。

③ドライブをクリックする。
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①学習端末を起動し，デスクトップ

情のアプリボタンをクリックし，
Googleのホーム画面を開く。

【手順１】Googleドライブを開く。

この作業が必要無い場合には，Ｐ２４の作業か
ら開始してください。



②アップロードしたいデータ形式を選択する。
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①「+新規」をクリックする。

【手順２】ドライブに入れるデータを選択する。

３ （２）学習端末内「ファイル」のデータをドライブに移行する方法（必要に応じて）
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①移行したいデータが入っているフォルダを選択します。

【手順３】ドライブに入れるデータを選択する。

３ （２）学習端末内「ファイル」のデータをドライブに移行する方法（必要に応じて）
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（今回は「ダウンロード」内のデータを選択した場合）
①アップロードしたいデータを選択し，「開く」をクリックする。（複数選択可）

【手順４】ドライブに入れたいデータをアップロードする。

アップロードの
開始と完了は画
面右下に表示さ
れます。

３ （２）学習端末内「ファイル」のデータをドライブに移行する方法（必要に応じて）



②Googleのトップページの右上にあ
る，Googleアプリをクリックする。

③アカウントをクリックする。
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①学習端末を起動し，デスクトップ

情のアプリボタンをクリックし，
Googleのホーム画面を開く。

【手順１】学習端末から，アカウント管理画面を開く。
学習端末画面

３ （３）移行する方法



３ （３）移行する方法

①コンテンツの移行「転送を開始」
をクリックする。
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【手順２】データの移行を始める
学習端末画面
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①移行先のアカウントを入力し，「コードを
送信」をクリックする。

【手順３】移行先アカウントを指定する
学習端末画面

別のアカウントの準備が必要です。

新しいアカウントの作成方法は，Ｐ３０を参照
してください。

３ （３）移行する方法



③確認コードを確認する。
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①移行先のアドレスにメールが届くので，
Gmailから，受け取ったメールを開く。

【手順４】送信された確認コードを取得し，確認する。
移行先のアカウント画面

②「確認コードを取得」
をクリックする。

コードの有効時間は２４時間です。時間が超過し
た場合は，再度ｐ１９から作業してください。

３ （３）移行する方法



②移行するコンテンツを選択し，「転送を
開始」をクリックする。
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①コードを入力し，「確認」をクリックする。

【手順５】確認したコードを入力する。
学習端末画面

移行するコンテンツを選択できます。
（図の場合，２つとも移行します。）

３ （３）移行する方法



②下記の画面になると作業完了です。
データ移行が完了すると，別のアカウント
に通知メールが届きます。（Gmail）
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①アカウントのパスワードを入
力し，「次へ」をクリックする。

【手順６】パスワードを入力する。
学習端末画面

移行には１週間かかることがあります。

３ （３）移行する方法

移行完了後に，データが移行されているか確認してください。



４ 新しいＧｏｏｇｌｅアカウントを作る方法
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４ （１）用意するもの

○ 用意するもの

・保護者の方の同意 （必ずとること）

・インターネットに接続できるパソコン（スマホ等でも代用可）

※ 学習端末では，新しくGoogleアカウントを作成することができません。

既にGoogleアカウントをお持ちの方は，それを利用することができます。
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③アカウントをクリックする。
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【手順１】Googleアプリ「アカウント」を開く

②Googleのトップページの右上にあ
る，Googleアプリをクリックする。

①インターネットに接続できる端末
から，Googleのホーム画面を開く。

４ （２）作成方法
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【手順２】必要な情報を入力する

②作成に必要な情報を入力し，「次
へ」をクリックする。

①画面右上の「アカウントを作成する」
をクリックする。

４ （２）作成方法
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【手順３】プライバシーポリシーと利用規約を確認する

②プライバシーポリシーと利用規約

を読み，「同意する」をクリックす
ると，新しいアカウントができます。

①必要な情報を入力し，
「次へ」をクリックする。

４ （２）作成方法


